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Checkliste





Firmung

	
	Vorlauf / wer
	Anfrage
	Bestätigung
	Erledigt am

	Termin
	
	
	
	

	Uhrzeit
	
	
	
	

	Ort
	
	
	
	

	Firmspender
	
	
	
	

	Anmeldung
	
	
	
	

	Liste der potentiellen Firmlinge erstellen (Jahrgang, bzw. Schuljahr)
	
	
	
	

	Adressenlisten v. Meldewesen in Word 
	
	
	
	

	Adressaufkleber vorbereiten
	
	
	
	

	Einladung f. Info-Abend erstellen, kopieren u. versenden
	
	
	
	

	Anmeldung zum Kurs
	
	
	
	

	Gruppenräume für Kurs reservieren
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Ordner Firmung anlegen
	
	
	
	

	Anmeldungen zum Kurs überwachen
	
	
	
	

	Liste effektive Firmlinge erstellen
	
	
	
	

	Kursunterlagen kopieren
	
	
	
	

	Anmeldung zur Firmung überwachen
	
	
	
	

	Firmwochenende
	
	
	
	

	Geschenke d. Pfarrei bestellen
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Info im Pfarrbrief
	
	
	
	

	Bußgottesdienst
	
	
	
	

	Beichttermine
	
	
	
	

	Termine für Einzelgespräche 
	
	
	
	

	Hefte f. Firmgottesdienst erstellen
	
	
	
	

	Liedblatt
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Firmgottesdienst
	
	
	
	

	Küster
	
	
	
	

	Messdiener
	
	
	
	

	Organist
	
	
	
	

	Musikgruppe
	
	
	
	

	Platzreservierung
	
	
	
	

	Abrechnung
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Abrechnung Firmkurs
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	








Legende:

1)  = Checkliste vorhanden 


2)  = Formular vorhanden


