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Checkliste

 Erstkommunion

	
	Vorlauf /

wer
	Anfrage
	Bestätigung
	Erledigt am

	Ort
	
	
	
	

	Termin
	
	
	
	

	Uhrzeit
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Termin an Musikkapelle weitergeben
	
	
	
	

	Termin an Kirchenchor weitergeben
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Anmeldung
	
	
	
	

	Liste der laut Alter betreffenden Kinder erstellen

(Jahrgang / Schuljahr)
	
	
	
	

	Adressenlisten v. Meldewesen in Word holen
	
	
	
	

	Adressaufkleber / Serienbrief vorbereiten
	
	
	
	

	Liste f. Zustimmung der Adressweitergabe an Banken, Firmen, usw. zwecks EK-Geschenk
	
	
	
	

	Anmeldeformular zur Erstkommunion 1)
	
	
	
	

	Anwesenheitsliste 1)
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Elternabende
	
	
	
	

	Einladung 1. Elternabend 
	
	
	
	

	Einladung 2. Elternabend 
	
	
	
	

	Einladung 3. Elternabend 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Materialbestellung
	
	
	
	

	Erstkommunion-Mappen bestellen
	
	
	
	

	Katecheten-Mappen bestellen
	
	
	
	

	Gruppenkerzen bestellen 
	
	
	
	

	Wachsplatten bestellen
	
	
	
	

	Kerzen bestellen
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Ordner Erstkommunion anlegen
	
	
	
	

	Anmeldeformulare sammeln
	
	
	
	

	Liste der Erstkommunionkinder erstellen
	
	
	
	

	Gruppeneinteilung vornehmen
	
	
	
	

	Liste der KatechetInnen
	
	
	
	

	Bestell-Liste EK-Kerzen
	
	
	
	

	
	Vorlauf /

wer
	Anfrage
	Bestätigung
	Erledigt am

	
	
	
	
	

	Erstkommunionwochenende
	
	
	
	

	Elternbrief erstellen
	
	
	
	

	Anmeldung z. KOKI-Wochenende 1)
	
	
	
	

	Buchung des Hauses (Kirchähr, etc.)
	
	
	
	

	Unkostenbeitrag f. KOKI-Wochenende sammeln 
	
	
	
	

	Abrechung KOKI-Wochenende
	
	
	
	

	Erstkommuniongottesdienst
	
	
	
	

	Erstkommunionheft für Gottesdienst 
	
	
	
	

	Liedblatt
	
	
	
	

	Heft f. Dankandacht 
	
	
	
	

	Platzreservierung f. KOKI’s u. Eltern
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Abschlussmaßnahmen:
	
	
	
	

	Abrechnung Erstkommunion-Kurs
	
	
	
	

	Im Meldewesen: Kindern Merkmale zuordnen
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Legende:


1) = Formular 


